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Bienvenue sur la
Plateforme HAD.
Créez votre compte.

Bonjour Caroline GENNAROTEST,
bienvenue sur la plateforme HA D du Centre Léon Bérard.

Pour finaliser votre compte, veuillez-vous munir d'un Rélévé d'ldentidé Bancaire
correspondant au Compte Bancaire sur lequel seront payées vos factures envoyéps’
Centre Léon Bérard.

A I'écran suivant, il vous est demandé d’attester avoir obtenu le diplome d’infirmier(e) libéral(e).
Renseignez ensuite I'année d’obtention de votre diplome.

Remarque : si vous avez obtenu votre diplome avant 1992, il vous sera alors demandé d’attester
avoir suivi la formation « chimiothérapie ». Dans le cas ol vous ne |'avez pas suivi a la création de
votre compte mais par la suite, vous pourrez a tout moment aller modifier vos diplomes obtenus
dans le menu « Mes données Personnelles ».

Une nouvelle page s’affiche et vous demande de remplir les informations concernant votre activité :
il s’agit donc de renseigner vos données professionnelles : adresse et compte bancaire
professionnels.

Remarque : avant de valider
cette étape, veillez a remplir
les informations dans tous

les onglets.

Veérifier et compléter mes informations personne?~.,

luesmmanm» on Relevé didentité Dancaire |

Nom* Nom jeune fille Prénom*

i GENNAROTEST CAROLINE

Numéro RPPS Numéro Adeli

Téléphone fixe Téléphone mobile Téléphone fixe 2 Téléphone mobile 2

il

Fax

Adresse email (votre identifiant sur la plateforme)* Adresse email secondaire
{c gennaro@live.fr

Numéro de Siret*

Télécharger la docum

Une fois vos données professionnelles validées, en cliquant sur « Menu principal », vous trouverez
les informations liés aux patients que vous avez en charge, dont la convention et les lettres de
mission.



ATTENTION : Vous ne pouvez pas signer la convention si vous ne |'avez pas « consulter » au
moins une fois. Vos lettres de mission ne seront accessibles qu’une fois la convention signée.
Apreés signature, vous pourrez :

- saisir vos actes et vos commandes de fournitures

- rechercher vos collaborateurs : cette fonction vous permettra d’ « inviter » vos collaborateurs pour
leur permettre de recevoir le mail d’inscription a la Plateforme HAD.

Pour cela, vous devez renseigner le mail du collaborateur recherché :

=3

GENNAROTEST Caroline

. b b i és = Recherche de collaborateurs assaciés |
Votre comple est actif

Informations | Collaborateurs asst

Frofl:  Infrmier(e) Diplomé(e) Recherche de collaborateurs
dEtat

\FRPPS © 0000000000 Email du collaborateur recherc

N Adeli Rechercher un collaborateur

I Siret - 6900000000000

3 Supprimer cette recherche

a Vous avez attesté avoir obtenu votre
dipléme dEtat dinfirmierfe) libéral(e)

Dans le cas ou le collaborateur saisi est déja inscrit sur la Plateforme HAD, voici ce qui s’affiche :

Mes informations personnelles / Mes collaborateurs associes

GENNAROTEST Caroline

\otre compte est actif

Informations ~ Callaborateurs associés | Recherche de collaborateurs associés |

profi:  Infirmier(e) Diplémé(e) Recherche de collaborateurs
d'Etat
N° RPPS 0000000000 Email du collaborateur recherché : * | caroline.gennaro@lyon.unicancer.fr % Rechercher un collaborateur

N Adeli: o .

Caroline Gennaro (null null) est déja inscrit sur la plateforme HAD

Wous ne pouvez pas vous associer avec cette personne car ce n'est pas unig) infirmier(e)
N Siret: 69000000000000

- Supprimer cette recherche

Dans le cas contraire, vous devez renseigner les informations suivantes avant de lui envoyer le mail :

£l
S St oo N Plateforme H.A.D. A IE

Mes collaborateurs associés

c E de

Recherche de collaborateurs

Email du

fr 2, Hechercher un collaborateur

Cette personne n'existe pas sur la plateforme HAD,
Pour inviter cette a utiliser la
bouton “Inviter a utiliser a plateforme HAD"

D, veuillez i les champs ci-d etfliquer surle

Nom PASQUIER Pierre (2999999) ~ )"

Prénom EMMANUELL&/ i Patient

38 Supprimer cette recherche

Inviter a utiliser la plateforme HAD

Envoyez ensuite l'invitation a utiliser la plateforme.



1. Plateforme HAD - Saisie des actes
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Cliquez sur « Saisir mes actes

Bonjour Caroline GENNAROTEST

pratiqués/commander des

fournitures »

Menu principal - Infirmier(e) a domicile

a
T
@ Consulter mes factures, mes missions et mes conventions - Aucune facture en cours
- Aucune facture en attente de validati

- Vous n'avez pas de patient en charge

Mes données personnelles Notifications :

08:11 Mission acceptée concerna
A Mes informations personnelles / Mes collaborateurs associés 08:10 Convention acceptée avec
01/01/2013 au 01/01/201¢

) Modifier mon mot de passe
arnigére actualisation ; 07/02/14 2 08:11:1°
®) Modifier ma question secréte

A I'écran suivant, veuillez sélectionner le patient pour lequel vous souhaitez saisir vos actes et
cliquez sur « Accéder aux factures » :

} @] Galerie de compos
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Accueil | Menu principal |

Centre Léon Bérard
gl A1 Plateforme H.AD.

Aidez-moi

Télécharger la documentation ici

Saisir des actes pratiqués / commander des fournitures

& M. PATIENTEST Pierre né le 01/01/1960 (54
Saisir des actes pratiqués ou commander des fournitures

Vous trouvez ci-contre la liste de vos patients en HAD.
@ Commander des fournitures

o Cliquez sur le bouton "Accéder aux factures” se trouvant au
dessous du patient. Vous pourrez alors sélectionner une facture 1
existante (ou en créer une nouvelle) pour saisir les actes
pratiqués lors de vos i ions auprés de ce patient.

o Cliquez sur le bouton "Commander des fournitures” se
trouvant au dessous du patient pour lequel vous souhaitez
commander des fournitures.

ATTENTION : Pour faire deux commandes pour deux patients
différents, vous devez faire la commande pour le premier, puis revenir
sur cet écran pour sélectionner "Commander des fournitures” pour le
second patient.

Puis « Créer une nouvelle Facture ».

Vous devez sélectionner une période de soins et cliquer sur « Créer cette nouvelle facture ».



Rappel : dans la convention que vous avez signé lors de votre inscription, vous avez accepté de
facturer les soins par quinzaine dans un délai de 6 mois.

ATTENTION : Une fois que la facture est créée, la période NE SERA PLUS MODIFIABLE. Merci

d’étre vigilant avant de valider la période.

€] Galerie de composants W
s - Plateforme HAD - Centre Léon Bérard ‘ ‘ ﬁ X = é v Page v Sécurité -

AVANGR- -1 Plateforme H.A.D. B

Création d'une nouvelle facture pour M. PATIENTEST Pierre Té,éﬁigﬁﬁ:mmﬁi !

ol son | esdation e ochan La journée est divisée en 4 périodes avec des

majorations associées. Veuillez sélectionner la

o |l est conseillé de faire une facture par quinzaine et par patient
« Sélectionnez |a date de début et la date de fin de efttide a droite
» Pour information, la date de la facture ser&Zgale a la date de fin sélectionnée

période souhaitée et cliquez sur OK.

ATTENTION : Vous &tes en train de créer une facture pour le patient PATIENTEST Pierre. Si RN T T | A T S 1 LU B By - B - S |
voulez créer une facture pour un autre patient, il faut d'abord sélectionner cet autre patient dans 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23
I'écran précédent "Sélectionner un patient” o7 28 29 30 M 4 2 o4 25 2% 27 28 1 2

3 4 5 6 7 8 9 3 4 5 6 7 8 9

Libellé de la facture :
PATIENTEST Pierre - 20/01/2014 au 02/02/2014

° Applications [ | Nouvel onglet # Plateforme HAD

Accueil | Menu principal l ‘contact | ™ se décannscter

Centre Léon Bérard
ONTTE o v Plateforme H.A.D.

M. PATIENTEST Pierre PATIENTEST Pierre - 20/01/2014 au 02/02/2014 . -
1 rue de test N° Référence : 14000018 AldQZ'mol !
Code interphone 9@ Télécharger la documentation ici

#SOU0ERRIS Né(e) le - 01/01/1960
N*® patient CLB : Z999999

Lundi 20 janvier 2014 (Aprés-midi)

Aprés-midi P‘ B

o 14h00- 1959 ° e
“« 4« janvier 2014 > »
SAR. DIM.

Bl »n 22 23 24 25 26

J Cliquer pour sélectionner cette date pour la saisie du passage \ )

[

Résumé du passage en cours de saisie :
Date Actes pratiqués AmMi AIS Montant LK. Majorations Montant Total

Lundi 20 janvier 2014 {(Aprés-midi) 250€ 250€

[*) AjouterMadifier un commentaire £ strer e = passage Enregist @ Annuler



Vous avez la possibilité de rechercher les actes effectués soit par la liste déroulante, soit en saisissant
les premieres lettres de I'acte recherché (ex : perf pour voir tous les actes associés aux perfusions).

. s
Cliquez sur les actes effectués.
5 ]k Wi v
actes - Plateforme HAD - Centre Léon Bérard ‘7 ‘ @ B = @ ~ Page v Sécurité v
M. PATIENTEST Pierre PATIENJEST Pierre - 20/01/2074 au 02/02/2014 . -
1 rue de test N® Référence : 14000019 Aidez-moi !
Code interphone 9XX9 Télécharger la documentation Ici
75000 PARIS Né(e) le : 01/01/1960
N* patient CLB : Non renseigné
Lundi 20 janvier 2014 (Matin) Sélection des actes pfatiqués Majorations
Matin LISTE DES ACTES ACTES PRATIQUES
Pansement: ablation fil§ ou agrafes <10 Pansement: Simple 2AMI o
X Arrét et retrait du dispositif d'une chimiothérapie 5AM o
Pansement: ablation fil§ ou agrafes =10 4 AMI [+) en continu y compris rincage + pansement
Pansement : Drainage thoracique ou T ° =] Alimemanpn entérale par gravité ou 3AM o T
abdominal + Pansemerf pompe/séance Ferie
Pansement : Drainage thoracique ou
abdominal seul A © MAU
Pansement : Simple 2 AMI (+) Kilométrage
Pansement: VWC (Site ijnplanteble, KT Km de plaine -
Lunnelisé, Pic line) aved +/- changement 4 AMI [+] ] - o

m

— A\ W
Rechercher un acte Saisie d'un acte libre (HN)
> Sck = ‘-;‘AMIv“

Résumé de l'intervention en cours de saisie :

Date Actes pratiqués AMI AIS Montant LK. Majorations Montant Total

Lundi 20 janvier 2014 (Matin) AMI (2+5+3) 10 3150€ 250€ 3400€

& Enregistrer l'intervention @ Annuler
| Enregistrer les modifications apportées a cette intervention et saisir lintervention suivante |

Informations |égales ‘Recommandations Questions-Réponses Site du Centre Léon Bérard

La liste de vos actes se met a jour dans la colonne ACTES PRATIQUES et vous trouvez le total des
AMI et AlS sélectionnés dans la partie Résumé de I'intervention en cours de saisie.

Lorsque vous avez saisis tous vos actes, vous avez deux possibilités :

- Cliquez sur Enregistrer et saisir I'intervention suivante : cela vous permettra de saisir vos actes
période par période, a la suite.

- Cliquez sur Enregistrer I'intervention : la Plateforme prend en compte votre saisie et vous sort
de cet écran. Vous pouvez alors visualiser 'ensemble de votre facture et des actes déjasaisis.

’5 £] Galerie de composants W -
tes - Plateforme HAD - Centre Léon Bérard ‘ ‘ ﬁ B = @ ~ Page v Sécurité v
M. PATIENTEST Pierre PATIENTEST Pierre - 2010172014 au 02/0272014 - -
1 rue de test N° Référence : 14000019 AldeZ'm°| !
Code interphone 9XX9 Télécharger |la documentation ici
75000 PARIS Né(e) le : 01/01/1960
N* patient CLB : Non renseigné
Date Actes pratiqués AMI AIS Montant LK. Majorations Montant Total

Lundi 20 janvier 2014 (Matin) AMI (2+5+3) 10 3150 € 250 € 3400 € H -

Montant de la facture : 34,00 €

@ Ajouter une intervention 2 Envoyer a la facturation @ Supprimer cette facture 4 Retour ) Menu Principal



Vous avez la possibilité de modifier le contenu de vos passages jusqu’a I'envoi a la facturation :

B &) Galeriz d composants Wi, ~

tes - Plateforme HAD - Centre Léon Bérard ‘ f’-} > B [Z] m= - Page~ Sécurité v

M. PATIENTEST Pier 2070172014 au 02/0272074 - - —
1 rue de test . bnce : 14000019 AldQZ"mOI ! ‘.‘
Modifier le passage vous permet Téschergers documeniation K A2

Code interphone 9XX9
75000 PARIS Né(e) le : 01/01/1960
N* patient CLB : Non renseigné

d’enlever et/ou d’ajouter des

_ actes et / ou des m ajo rations AMI  AIS  Montant LK. Majorations  Montant Total

Lundi 20 janvier 2014 ( 10 31480 € 2.50¢€ 3400 € > .
Montant de la e 34,0
@ Ajouter une intervention ) Envoyer a la facturation @ Supprimer cette factur 4 Retour %) Menu Frincipal
Copier le passage vous permet de dupliquer le nombre d’actes
saisis sur un passage choisi pour une autre période de soins. Supprimer le passage

Vous devrez alors modifier la période et rajouter les
majorations qui ne sont pas copiées.

En consultation, vous trouverez votre facture dans Menu Principal — Consulter mes factures/mes

missions/mes conventions.

En modification, elle est dans Menu Principal — Saisir mes actes pratiqués, dans le dossier du patient.

Une fois votre facture faite (et vérifiée), vous devez cliquer sur « Envoyer a la facturation » :

1 rue ae 1est N” HEererence | 1auuuuTy - * ‘-—
Code interphone 9XX9 Télécharger la documentation ici \@ 3

73000 PARIS Né(e) le - 01/01/1960
N® patient CLB : Non renseigné

Actes pratiqués AlS ‘dontant LK. Majorations Montant Total

Lundi 20 janvier 2014 (Matin) AMI (245+3) 10 JE0€E  250€ 34.00€ n

Montant de la facture - 34,00 €

Remarque : Des I'envoi a la facturation de votre facture, celle-ci ne sera plus modifiable.

upprimer cette facture @ Retour ) Menu Principal

Ajouter une intervention




2. Nomenclature actes de soins infirmiers HAD/CLB

Les prescriptions doivent étre respectées et en particulier le mode d’administration (IV-
Perfusions, le nombre de passages).

Les cotations s’appliquent

» Alasituation réelle du patient (jeune enfant, patient agité, situation de fin de vie)
» Aurespect des prescriptions

Informations plus spécifiques concernant les cotations

» AMI 5 de déplacement de perfusion le matin ne s’applique que s’il n'y a pas d’autres
injections ou perfusions sinon il est compris dans ’AMI 15 du soir.

» AMI 10 1h de présence pour perfusion (ex. Paracétamol, Scoburen, Spasfon) puis AMI 6
par heure supplémentaire. Vous pouvez étre amené a réaliser 3 perfusions dans I'heure :
1 seul AMI 10

» 1seul AMI 4,1 parjour pour la surveillance d'une ou plusieurs pompes ambulatoires (sauf
le jour du remplissage de la pompe ou la cotation est AMI 15)

» IVD lente (dans 20 ml de sérum physiologique) :
¢ AMI 4 pour la 1¢reinjection intraveineuse directe
¢ 2¢émeipjection : AMI 2

¢ Ala 3®meinjection sur un méme passage, regroupez le tout dans 1 seul AMI10

» Vous ne pouvez valider 2 AMI 15 sur un méme passage. C'est'’AMI 15 pour 2 préparations
de pompe, au-dela de 2 perfusions/remplissages sur un méme passage rajouter 1 AMI 7,5

» Les forfaits AMI 10 + AMI 15 incluent la surveillance du patient (constantes) et le
relationnel.

» Pour les patients ayant une pompe ambulatoire (antalgiques, antibiotiques, etc...) en
dehors du jour de pose, la surveillance quotidienne = AMI 4,1 ; comprend I'EVA, le nombre

de bolus effectués et les doses regues chaque jour.

» Toute intervention sur demande médicale, en plus des soins programmeés, doit étre cotée
AMI 4,1

» Les AIS ne peuvent étre supérieurs a 12/jour.

Pour tout renseignement ou besoin d’aide pour la cotation des actes IDE,
vous pouvez joindre directement I'’encadrement :

Mme MORFIN : 04 69 85 62 05 ou 04.78.78.28.71






